II.

ANUNT

cu privire la conditiile de desfasurare a concursului pentru ocuparea functiei publice de
Consultant al Directiei analiza si documentare din cadrul Comisiei Electorale Centrale
Perioada pentru depunerea dosarelor de concurs 11.01.2024 pana la data de 01.02.2024.

10.

Conditiile pentru a candida la o functie publica conform Legii nr. 158/2008:

Detine cetatenia Republicii Moldova;

Poseda limba romana si limbile oficiale de comunicare interetnicd vorbite in teritoriul
respectiv in limitele stabilite de lege;

Are capacitate deplina de exercitiu;

Nu a Tmplinit varsta de 63 de ani;

Este apt(a), din punct de vedere al starii sandtdtii, pentru exercitarea functiei publice,
conform certificatului medical eliberat de institutia medicala abilitatd, dacd pentru functia
respectiva sant stabilite cerinte speciale de sanatate;

Are studiile necesare prevazute pentru functia publica respectiva;

In ultimii 5 ani nu a fost destituita dintr-o functie publica conform art. 64 alin. (1) lit. a) si
b) sau nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru motive disciplinare;

Nu are antecedente penale nestinse pentru infractiuni savarsite cu intentie;

Nu este privata de dreptul de a ocupa anumite functii sau de a exercita o anumita activitate,
ca pedeapsa de baza sau complementard, ca urmare a sentintei judecatoresti definitive prin
care s-a dispus aceasta interdictie;

Nu are interdictia de a ocupa o functie publicad sau de demnitate publica, ce deriva dintr-un
act de constatare al Autoritatii Nationale de Integritate.

Cerinte specifice:

Studii: superioare de licenta preferabil in domeniul filologiei (limba romana).

Cerinte specifice minime:

- cunoasterea legislatiei in domeniu, inclusive a legislatiei electorale;

- cunoasterea unei limbi de circulatie internationala (nivel B1);

- abilitati de utilizare a computerului (Word, Excel, Power Point, Internet, posta electronica etc.).

I11.
l.

Sarcinile de baza:

Elaborarea proiectelor de documente si acte normative (regulamente, instructiuni, planuri de

dezvoltare strategica etc.) in domeniul electoral, conform competentei.

Elaborarea analizei si studiilor in vederea identificarii prioritatilor si necesitdtilor de
perfectionare a procedurilor electorale.

. Participarea la elaborarea planurilor si rapoartelor anuale de activitate ale Comisiei Electorale

Centrale si ale directiei.

Asigurarea documentarii proceselor specifice Sistemului Integrat de Management al Calitatii
si Securitdtii Informatiei, corespunzator cerintelor SIMCSL

. Asigurarea bunei functionari a Arhivei Comisiei Electorale Centrale si acordarea asistentei

metodologice functionarilor Aparatului Comisiei Electorale Centrale asupra problemelor ce tin

de ordonarea si arhivarea documentelor Comisiei Electorale Centrale.

Realizarea activitatilor de organizare si desfasurare a sedintelor Comisiei Electorale Centrale.

Redactarea documentelor Comisiei Electorale Centrale.



IVv. Bibliografia

Codul Electoral al Republicii Moldova nr. 325/2022;

Codul administrativ al Republicii Moldova nr. 116/2018;

Legea nr. 158/2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public;

Legea nr. 880/1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova;

Hotérarea Guvernului nr. 618/1993 pentru aprobarea Regulilor de intocmire a documentelor
organizatoricesi de dispozitie si Instructiunii-tip cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in
organele administratiei publice centrale de specialitate si ale autoadministrarii locale ale
Republicii Moldova
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6. Instructiunea privind lucrarile de secretariat in Comisia Electorala Centrala, aprobata prin
hototararea CEC nr. 228/2006;

7. Legea privind accesul la informatie nr. 982/2000;

8. Regulamentul privind organizarea si functionarea arhivei Comisiei Electorale Centrale,
aprobat prin hotdrarea Comisiei Electorale Centrale nr. 1917/2008.

V. Modalitatea de depunere a dosarului de concurs:

e Ja adresa de e-mail a Comisiei Electorale Centrale;
e prin posta clasica;
e direct la sediul Comisiei Electorale Centrale.

Data limita de depunere a dosarului de concurs 01 februarie 2024, ora 17:00.



