Aprobat
prin hotardrea Comisiei Electorale Centrale
nr. 3413 din 6 martie 2025

Regulament
privind certificarea formarii/specializarii in domeniul electoral

Capitolul I. Dispozitii generale

1. Regulamentul privind certificarea formarii/specializarii in domeniul electoral stabileste
modul de organizare si desfasurare a procesului de certificare a formarii/specializarii In domeniul
electoral.

2. Scopul certificarii constd in profesionalizarea functionarilor electorali, altor categorii de
persoane interesate si/sau antrenate in procesul electoral prin asigurarea cunoasterii de cétre acestia a
legislatiei electorale si a legislatiei conexe procesului electoral, precum si actualizarea acestor
cunostinte.

3. Din motive de claritate si fluiditate a textului, precum si pentru a nu incarca textul cu dublete
masculin/feminin, substantivele folosite in prezentul regulament care denumesc functii au forma de
masculin generic si poartd un caracter incluziv/nonsexist.

4. Procesul de certificare se organizeaza si se desfasoara de catre Institutia publica ,,Centrul
de instruire continud in domeniul electoral” (in continuare — CICDE), cu respectarea principiilor
impartialitatii, integritatii, transparentei si egalitatii In drepturi.

5. In procesul de certificare CICDE indeplineste urmitoarele sarcini de baza:

5.1. elaboreaza si propune Comisiei Electorale Centrale (in continuare — CEC) spre aprobare

Planul de organizare si desfasurare a procesului de certificare;

5.2. aproba graficul examenelor de certificare in baza Planului de organizare si desfasurare a

procesului de certificare;

5.3. gestioneaza Sistemul informational pentru certificare in domeniul electoral (in

continuare — SICDE);

5.4. elibereaza certificatele de calificare prin intermediul SICDE;

5.5. anuleaza certificate de calificare in baza deciziei comisiei de certificare.

6. Presedintii consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul al doilea (in continuare —
CECE Il) participa la organizarea si desfasurarea examenului de certificare, realizind urmatoarele
atributii:

6.1.desfasoard in circumscriptie activititi de informare privind modul de certificare a
functionarilor electorali si estimeaza numarul acestora;

6.2. acorda suport persoanelor/ candidatilor privind certificarea;

6.3. identifica locatia pentru desfdsurarea examenelor cu prezenta fizica,

6.4. gestioneaza rolul detinut in SICDE prin crearea examenelor conform graficului aprobat;

6.5. examineaza si aproba dosarele candidatilor.

7. Procesul de certificare este organizat si desfasurat in conformitate cu Planul de organizare
si desfasurare a procesului de certificare, aprobat de catre CEC.

8. Planul de organizare si desfasurare a procesului de certificare se aproba cel tarziu cu 15 zile
inainte de desfasurarea primului examen din sesiune si se publica pe pagina web oficiala a CICDE.

9. Poate participa la examenul de certificare orice cetatean al Republicii Moldova, care a
implinit varsta de 18 ani.

10. Cheltuielile aferente procesului de certificare sunt suportate din bugetul CICDE.

11. Cheltuielile pentru participarea la examen (deplasarea la locul examenului, utilizarea
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mijloacelor de comunicatii pentru examenele desfasurate in sala de examen virtuala etc.) sunt suportate
de candidatii la examen.
12. Echipamentul si suportul tehnic este asigurat de catre CEC cu titlu gratuit.
13. 1In sensul prezentului regulament, urmatoarele notiuni semnifica:
banca de intrebari — set de intrebari cu optiuni de raspunsuri, utilizat pentru generarea
aleatorie a testelor-grila in cadrul examenului de certificare si aprobate de comisia de certificare;
candidat — persoana fizica care intruneste conditiile prevazute la pct. 9 si s-a inscris pentru
sustinerea unui examen de certificare prin intermediul SICDE;
sala de examen cu prezenta fizica — incapere dotata cu calculatoare pentru sustinerea
examenului cu prezentd fizica,
sald de examen virtuala — mediu on-line in care se sustin examenele de certificare sub
supraveghere;
sesiune de certificare — totalitatea procedurilor de planificare, organizare si desfasurare a
examenelor de certificare a calificarii/ specializarii in domeniul electoral cuprinse in perioada dintre
aprobarea planului de organizare si desfasurare a procesului de certificare si totalizarea rezultatelor;
Sistem informational pentru certificare in domeniul electoral (SICDE) — sistem
informational detinut si gestionat de catre CICDE si destinat automatizarii tuturor etapelor
procesului de certificare a formarii/specializarii in domeniul electoral, precum si evidentei
persoanelor certificate.
14. Informatia despre persoanele care detin certificate de calificare este transmisa catre CEC
prin mecanismul de schimb de date automatizat dintre SICDE si Registrul functionarilor
electorali (denumit abreviat RFE).

Capitolul 11. Comisia de certificare

15. 1In scopul administririi procesului de certificare, la propunerea directorului CICDE, este
constituita comisia de certificare — organ colegial pentru supravegherea procesului de certificare a
formarii/ specializarii In domeniul electoral. Comisia de certificare este constituita prin dispozitia
presedintelui CEC si este formata din sapte membri de baza si doi membri supleanti, dintre care patru
membri de baza si un membru supleant sunt angajati ai CICDE, iar patru sunt reprezentanti ai CEC:
un membru de baza este membru CEC, un membru de baza este functionar din Directia juridica, un
membru de baza si un membru supleant sunt functionari din Directia management alegeri.

16. Calitatea de membru al comisiei de certificare inceteaza in urmatoarele cazuri: la cerere,
revocare, expirare a mandatului, incetare a raporturilor de serviciu la CEC sau CICDE,
transfer/promovare intr-o altd subdiviziune structurala a CEC, suspendare a raporturilor de serviciu
sau deces.

17. Presedintele comisiei de certificare este directorul CICDE.

18. Din randul membrilor de baza angajati ai CICDE se alege secretarul comisiei de
certificare, care executa lucrarile de secretariat.
19. Presedintele comisiei de certificare conduce activitatea si prezideaza sedintele acesteia.

20. In absenta presedintelui comisiei de certificare, functiile acestuia sunt exercitate de citre
presedintele sedintei, ales la Inceputul sedintei prin vot deschis, cu majoritate simpla de voturi.

21. Comisia de certificare exercita urmatoarele atributii:

21.1. asigura transparenta procesului de certificare;

21.2. aproba banca de intrebari si bibliografia pentru pregatirea de examen;

21.3. aproba lista nominala a asistentilor;

21.4. analizeaza cereri si sesizdri cu referire la examenele de certificare;

21.5. examineaza contestatiile privind procesul de certificare;

21.6. totalizeaza rezultatele sesiunii de certificare;

21.7. propune CICDE anularea certificatelor de calificare; 2



21.8. exercita orice alte atributii necesare bunei organizari si desfasurari a procesului de

certificare.

22. Sedintele comisiei de certificare se convoaca ori de cate ori este necesar de catre
presedinte sau la cererea a 1/3 din membri.

23. Sedintele comisiei de certificare sunt deliberative daca la ele participa cel putin patru
membri ai acesteia. In situatia in care nu este asigurat numarul necesar, presedintele acesteia invita la
sedintd un membru supleant.

24. Hotararile comisiei de certificare se adopta prin votul majoritatii membrilor desemnati si
se semneaza de catre presedinte si secretar. Procesele-verbale ale sedintei comisiei de certificare sunt
semnate de catre toti membrii acesteia.

25. Hotararile comisiei de certificare se contestd cu respectarea procedurii prealabile si se
examineazd de catre aceasta. Actul emis in acest sens de catre comisia de certificare se contesta in
conformitate cu prevederile Codului administrativ nr. 116/2018.

Capitolul 111. Examenul de certificare
Sectiunea 1

inregistrarea candidatului in SICDE

26. Pentru a se inregistra in SICDE, candidatul creeaza un cont de utilizator in SICDE si
concomitent isi da acordul sa-i fie prelucrate datele cu caracter personal.

27. Adresa de accesare a SICDE: https://certificare.cicde.md.

28. Dupa crearea contului, utilizatorul completeaza dosarul electronic format din formularul
de inregistrare si copia actului de identitate.

29. Presedintii CECE Il si persoanele desemnate din cadrul CICDE de catre directorul CICDE
examineaza si, dupa caz, aprobd, resping sau restituie pentru completare dosarele depuse.

30. Dupa aprobarea dosarului depus, utilizatorul se poate inscrie la examenul de certificare.

Sectiunea 2
Sustinerea examenului
31. Examenul de certificare se sustine on-line, la calculator, prin intermediul SICDE, cu
prezenta fizica in sald si/sau in sistem on-line in sala de examen virtuald, in conformitate cu graficul
aprobat.

32. Examenul de certificare consta in rezolvarea unui test-grila din intrebari generate aleatoriu

de SICDE din banca de intrebari, dupa urmatorul algoritm:

32.1. 3% de intrebari din Constitutia Republicii Moldova;

32.2. 40% de intrebari din Codul electoral nr. 325/2022;

32.3. 10% de intrebari din legislatia conexa domeniului electoral;

32.4. 47% de intrebari din actele normative ale CEC.

33. Testul-grila pentru candidatii din straindtate va fi generat din intrebarile din banca de
intrebari care se refera la aspecte generale ale procesului electoral si la particularitatile organizarii si
desfasurarii alegerilor in afara tarii.

34. Pentru a participa la examen, candidatul se va autentifica in SICDE si dupa marcarea
prezentei sale la examen de catre asistent, va accesa testul-grila. Se interzice sustinerea examenului in
locul unei alte persoane.

35. Examenele se sustin in prezenta a cel putin 2 asistenti pentru fiecare sald cu prezenta fizica
sau virtuala.

36. Asistentii pentru fiecare sald de examinare sunt numiti prin ordinul directorului CICDE,
din randul angajatilor CICDE si/sau ai CEC (desemnati prin dispozitia presedintelui CEC).

37. In sala de examinare este autorizat accesul:


https://certificare.cicde.md/

37.1. candidatilor;
37.2. asistentilor;
37.3. membrilor comisiei de certificare;
37.4. observatorilor acreditati in sensul art. 88 din Codul electoral nr. 325/2022;
37.5. personalului de deservire tehnica.
38. Durata testului-grila este de 30 minute. La expirarea timpului, SICDE nu mai accepta
raspunsuri si afiseaza imediat rezultatul examenului.
39. Examenul de certificare este promovat daca candidatul a raspuns corect la 70% din
intrebari.
40. In cazul in care candidatul acumuleaza mai putin decat minimul stabilit la pct. 39, acesta
se poate inscrie pentru un examen din alta data in cadrul aceleiasi sesiuni de certificare.
41. In timpul sustinerii examenului este interzisa:
41.1 utilizarea actelor normative, comentariilor asupra acestora, manualelor sau altor
materiale similare;
41.2. utilizarea mijloacelor tehnice, inclusiv a telefoanelor mobile si altor dispozitive
electronice de comunicare si/sau de stocare a informatiei,
41.3. consultarile Intre candidati, obstructionarea altei persoane examinate, impiedicarea
desfasurarii examenului pentru ceilalti participanti;
41.4. parasirea nejustificata a sélii de examinare in timpul examenului.
42. Daca incalca regulile de desfasurare a examenului de certificare, candidatul este exclus de

la examen.
43. Dupd incheierea examenului, asistentii vor completa, semna si incarca in SICDE procesul-

verbal.

44. Informatia despre incidentele survenite in timpul examenului se consemneaza in procesul-
verbal privind desfasurarea examenului.

45. In cazul incilcarii regulilor de citre candidat, in acelasi proces-verbal se inscriu si:

45.1. numele si prenumele participantului care a incélcat regulile;

45.2. data si ora incalcarii (ziua, luna, anul, ora, minutul);

45.3. esenta Incalcarii.

46. In caz de disfunctionalitate tehnici a SICDE, candidatii se vor inscrie la un examen pentru

o data ulterioara.

Sectiunea 3-a
Desfiasurarea examenului in sala de examen cu prezenta fizica

47. Presedintii CECE Il si persoanele desemnate din cadrul CICDE de catre directorul CICDE
stabilesc data, ora si sala pentru desfasurarea examenelor de certificare.

48. Asistentii permit intrarea in sdlile de examen in baza actului de identitate sau a unui alt act
prin care se poate dovedi identitatea.

49. Candidatii se prezintd la examen cu 30 de minute Tnainte de inceperea acestuia.

50. Examenul de certificare incepe la ora stabilitd, concomitent pentru toti candidatii prezenti
in sala. Nu sunt admise la examen persoanele care s-au prezentat ulterior inceperii examenului.

51. Inainte de a incepe examenul, asistentii:

51.1 verifica sala de examinare in privinta existentei obiectelor straine de orice gen;

51.2. verifica identitatea candidatilor;

51.3. stabilesc si marcheaza in SICDE prezenta candidatilor la examenul de certificare;

51.4. informeaza candidatii despre modalitatea si rigorile de desfasurare a examenului,
inclusiv regulile prevazute la pct. 41,

51.5. acorda suport tehnic candidatilor.

52. In timpul examenului asistentii:



52.1. monitorizeaza candidatii in procesul de sustinere a examenului de certificare si iau
masuri pentru asigurarea respectarii regulilor de desfasurare a examenului;

52.2. nu admit accesul in sala de examen a altor persoane decat cele mentionate la pct. 37;

52.3. exclud din sala de examinare candidatul care incalca regulile stabilite la pct. 41;

52.4. informeaza comisia de certificare si/sau alte organe abilitate, dupa caz, despre

incidentele din timpul desfasurarii examenului de certificare.

53. Asistentilor li se interzice sd ofere candidatilor consultatii referitor la rezolvarea testului-
grila. Incilcarea acestei interdictii constituie abatere disciplinara si atrage rispunderea disciplinara.

Sectiunea 4-a
Desfiasurarea examenului in sala de examen virtuala

54. Persoana desemnata din CICDE stabileste data, ora si sala desfasurarii fiecarui examen de
certificare.

55. Accesul in sala de examen virtuald se realizeaza prin intermediul unui sistem de
videoconferinta.

56. Pentru participare la examen in sala virtuala, candidatii sunt responsabili de asigurarea
conditiilor tehnice necesare pentru sustinerea examenului on-line avand obligatia de a mentine pornite
pe toatd durata examenului camera web si microfonul.

57. Inainte de a incepe examenul, asistentii:

57.1. verifica identitatea candidatilor;

57.2. stabilesc si marcheaza in SICDE prezenta candidatilor la examenul de certificare;

57.3. informeaza candidatii despre modalitatea si rigorile de desfasurare a examenului,
inclusiv regulile prevazute la pct. 41 si 56;

57.4. acorda suport tehnic candidatilor.

58. In timpul examenului asistentii:

58.1. monitorizeaza candidatii In procesul de sustinere a examenului de certificare si iau
masuri pentru asigurarea respectarii regulilor de desfasurare a examenului;

58.2. nu admit accesul in sala de examen a altor persoane decat cele mentionate la pct. 37;

58.3. elimina din sala de examinare candidatul care incalca regulile prevazute la pct. 41 si 56;

58.4. informeaza comisia de certificare si/sau alte organe abilitate, dupa caz, despre

incidentele din timpul desfasurarii examenului de certificare.

Capitolul 1V. Certificatele de calificare

59. Certificatul de calificare este generat electronic de SICDE in contul de utilizator al
candidatului care a promovat examenul si poate fi descarcat din cabinetul personal al acestuia.

60. Certificatul de calificare contine informatii privind:

60.1. numele si prenumele titularului;

60.2. numarul de identificare de stat al persoanei fizice (IDNP);

60.3. tipul activitatii desfasurate: pe teritoriul tarii sau in afara tarii,

60.4. data eliberarii (generarii) certificatului;

60.5. numarul certificatului;

60.6. semnatura directorului CICDE, autentificata prin stampila institutiei.

61. Perioada de valabilitate a certificatului de calificare este de patru ani de la data eliberarii
(generdrii).

62. Certificatul de calificare poate fi anulat prin ordinul directorului CICDE, la sesizarea
comisiei de certificare, in cazul incalcarii regulilor privind sustinerea examenului de catre titularul
certificatului, cu informarea ulterioara a acestuia.

63. Valabilitatea certificatului poate fi verificata in interfata publica a SICDE.



