Anexa nr. 1
la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr. 1221/2023
Consiliul electoral al circumscripție electorale

______________________________nr. _______

c/f __________________________
APROB 

Președintele Consiliului electoral

al circumscripție electorale 

______________________ nr._____

________________________

(nume, prenume)
________________________

(semnătura)
l. ș.

Lista de prezență

a funcționarilor electorali și a personalului tehnic din cadrul CECE / BESV nr. _____

din __________________

_____________________________

(tipul scrutinului)

	Nr. 
d/o
	Nume, prenume
	Cod personal
	Data
	Semnătura

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Președintele CECE / BESV nr. ____    _____________________          _____________

                                                                                                            (nume, prenume)                                         (semnătura)         
Anexa nr. 2
la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr. 1221/2023

Consiliul electoral al circumscripție electorale

_______________________________ nr. ______

c/f __________________________
APROB 

Președintele Consiliului electoral

al circumscripție electorale 

____________________nr. ____

________________________

(nume, prenume)

________________________

(semnătura)
l. ș.

Lista de repartizare 

a cartelelor de reîncărcare unică 

_____________________________

(tipul scrutinului)

	Nr. 
d/o
	Nume, prenume 
	Funcția în cadrul CECE/BESV
	Cantitatea (buc.)
	Valoarea (lei)
	Suma (lei)
	Semnătura

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	X


Persoana responsabilă de repartizarea cartelelor    _____________________          _____________

                                                                                                                                        (nume, prenume)                                         (semnătura)         

Anexa nr. 3
la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, 

a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor 

documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr. 1221/2023

Consiliul electoral al circumscripție electorale

_______________________________ nr. ______

c/f __________________________
APROB
Președintele Consiliului electoral

al circumscripție electorale 

_____________________nr. ____

_________________________

(nume, prenume)
________________________

(semnătura)
l. ș.

Borderou privind eliberarea cardurilor de combustibil 

birourilor electorale ale secțiilor de votare /
consiliilor electorale de nivelul întâi
Nr. Card _________________________
	Nr. d/o
	Numele, prenumele conducătorului auto
	Nr. de înmatriculare a autovehiculului
	Nr. BESV / 

CECE I
	Alimentare (litri)
	Data alimentării
	Semnătura conducătorului auto

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	X
	X
	
	X
	X


______________________________________               ______________

                                       (nume, prenume/ funcția persoanei care a eliberat cardul)                                                (semnătura)
Anexa nr. 4
la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, 
a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor 
documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr. 1221/2023
Consiliul electoral al circumscripție electorale

______________________________ nr. _______

c/f __________________________

APROB 

Președintele Consiliului electoral

al circumscripție electorale 

_____________________nr. ____

_________________________

(nume, prenume)
________________________

(semnătura)
l. ș.

Borderou privind eliberarea cardurilor de combustibil
 consiliului electoral de circumscripție
Nr. cardului _____________________________________

	Nr.
 d/o
	Numele, prenumele conducătorului auto /  funcționarului electoral 
	Funcția în cadrul CECE
	Nr. de înmatriculare a autovehiculului
	Alimentare

(litri)
	Data alimentării
	Semnătura 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	X
	X
	
	X
	X


______________________________________                           ______________

                                        (nume, prenume/ funcția persoanei care a eliberat cardul)                                                            (semnătura)
Anexa nr. 5
la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr.    1221/2023
Consiliul electoral al circumscripție electorale

_______________________________ nr.______

c/f _____________________
APROB 

Președintele Consiliului electoral

al circumscripție electorale 

_______________________ nr.____

_________________________

(nume, prenume)
________________________

(semnătura)
l. ș.
ACT 

de utilizare 

a combustibilului 

___ _______________ 20__                                                                 CECE / BESV nr. _____

Noi, subsemnații, președintele consiliului electoral / biroului electoral, ____________________________________________, și secretarul ____________________________________________  confirmăm că benzina/motorina în cantitate de _____________ litri a fost folosită pentru distanța de _____km parcursă, utilizând norma de consum ________l/100 km. 

Președinte               __________________

Secretar                      __________________

VERSOUL
Actului de utilizare a combustibilului

Consiliul electoral al circumscripție electorale

_______________________________nr. _____

c/f.______________

Distanța parcursă
	Data
	Destinația
	Scopul deplasării
	Distanța parcursă
(km)
	Semnătura beneficiarului

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	X


Anexa nr. 6
la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr.    1221/2023
Consiliul electoral al circumscripție electorale

______________________________nr. _______

c/f _____________________
APROB 

Președintele Consiliului electoral

al circumscripție electorale 

_____________________nr. _____

_________________________

(nume, prenume)
________________________

(semnătura)
l. ș.
	Borderou cumulativ privind casarea combustibilului utilizat

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Nr. 
d/o
	Consiliul electoral /
 biroul electoral 
	Cantitatea de litri consumată pe fiecare tip de combustibil (litri)  
	Suma
 (lei)
	Kilometri parcurși

	
	
	Motorină
	Benzină
	etc.
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	Contabil-șef
	 
	 
	 
	
	


Anexa nr. 7
la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr.    1221/2023    

Consiliul electoral al circumscripție electorale

______________________________ nr. _______

c/f _____________________

APROB 

Președintele Consiliului electoral

al circumscripție electorale 

_________________________nr. ____

_________________________

(nume, prenume)
________________________

(semnătura)
l. ș.

ACT 

de predare-primire a materialelor

nr. _____  din  ___________________20__
	
	Denumirea materialelor
	U.M.
	Cantitatea

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	


	9
	
	
	

	10
	
	
	

	…
	
	
	


A predat __________________/_____________________

A primit __________________/_____________________

Președintele BESV nr. ​​_____
Anexa nr. 8
la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr. 1221/2023
Consiliul electoral al circumscripție electorale

______________________________nr. _______

c/f _____________________

APROB 

Președintele Consiliului electoral

al circumscripție electorale 

_____________________nr. ____

_________________________

(nume, prenume)
________________________

(semnătura)
l. ș.

ACT 

de casare a bunurilor materiale

nr. _____  din ____________20__

Comisia, în componența:

președintelui comisiei:  ___________________________________ ,
membrilor:                  ____________________________________ ,
                               _____________________________________,
a întocmit prezentul act, prin care confirmă că suma de __________________ lei a fost trecută la pierderi:

	Denumirea
	U.M.
	Cantitatea
	Prețul, lei
	Suma, lei

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Total:
	X
	X
	X
	


Președinte: _________________________

Membri:        __________________
Anexa nr. 9

la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr. 1221/2023
	________________________________________________________
	

	                                  (denumirea consiliului electoral de circumscripție)
	

	
	
	
	
	

	În sumă de    __________________________________________________ 
	

	
	(cu litere)
	
	

	                  Președinte
	___________                                    ________________________________

	
	
	(semnătura)
	(nume, prenume)

	Contabil-şef
	__________                                     _________________________________

	
	
	(semnătura)
	(nume, prenume)

	
	
	Lista de plată pentru birourile din străinătate nr. ______
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	pe _______________________ 20 __
	
	

	
	
	
	
	

	Nr. 
d/o
	Cod personal
	Nume, prenume
	Suma (lei)
	Suma în valută
	Semnătura

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	Total
	 
	 
	 
	
	 

	Persoana responsabilă, conform prezentei liste de plată, a plătit suma de: 
suma _________________lei ____bani

	_____________________________________________________________________________ lei _______bani

	
	
	(cu litere)
	

	
	
	
	
	

	Persoana responsabilă
	____________                                          ____________________________

	
	
	(semnătura)
	(nume, prenume)


Anexa nr. 10

la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr. 1221/2023

Darea de seamă privind efectuarea achizițiilor publice de valoare mică

	Consiliul electoral al circumscripției electorale ___________________________________________     nr. _____

	INDO: 

	Perioada raportării: __________________________________________________________________

	Informația privind contractele de achiziții publice de valoare mică semnate și înregistrate în perioada de referință:

	

	Nr. 
d/o
	Numărul și data contractului de achiziție (contului de plată, facturii)
	Tipul contractului (bunuri sau servicii)
	Obiectul achiziției (denumirea bunurilor sau serviciilor ) 
	Cod CPV
	Suma contractului
	Înregistrarea la trezoreria regională teritorială a Ministerului Finanțelor
	Suma finală a contractului după micșorare

	
	
	
	
	
	
	nr. înregistrării
	data înregistrării
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Persoana responsabilă de întocmirea dării de seamă:
	

	Funcția: 
	Semnătura:
	

	Telefon:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prin prezenta dare de seamă, confirm corectitudinea efectuării achizițiilor publice de valoare mică, fapt pentru care port răspundere conform prevederilor legale în vigoare

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Președintele CECE ___________________________________
	______________________________/____________________


Anexa nr. 11
la Instrucțiunea privind particularitățile evidenței contabile în organele electorale, a cheltuielilor pentru organizarea și desfășurarea alegerilor, aprobarea formularelor documentelor primare și managementul angajamentelor, aprobată prin hotărârea CEC nr. 1221/2023

	Nr. d/o
	NOMENCLATOR

	1
	Mapa nr.1  Rapoarte

	
	Actul de predare-primire a dosarelor (Anexa nr. 11)

	
	Bilanțul contabil - Forma FD-041

	
	Raportul privind veniturile și cheltuielile - Forma FD-042

	
	Raportul privind fluxul mijloacelor bănești - Forma FD-043

	
	Raportul financiar privind executarea bugetului - Forma FD-044

	
	Informația privind circulația mijloacelor fixe, uzura mijloacelor fixe și amortizarea activelor nemateriale – Forma FD-045

	
	Informația privind circulația stocului de materiale circulante și rezervelor de stat - Forma FD-046

	
	Informația privind executarea bugetului - Forma FD-047

	
	Notă explicativă

	
	Cartea mare

	
	Notele de contabilitate (fără documentele primare)

	
	Devizul de cheltuieli

	
	Dările de seamă (IPC, IALS)

	
	Actul de verificare cu Î.S. „Poșta Moldovei”

	2
	Mapa începând cu nr.2 – Documente primare

	
	Nota de contabilitate 1 – borderou cumulativ privind operațiunile de casă f.nr.NC-1, cu anexarea documentelor:

	
	·  Registrul de casă

	
	·  Dispozițiile de încasare

	
	·  Dispozițiile de plată sau listele de plată

	
	Nota de contabilitate 2 – borderou cumulativ privind circulația mijloacelor în conturile curente f.nr.NC-2, cu anexarea documentelor:

	
	·  Extrasele de cont

	
	·  Ordinele de plată din sistemul E-docplat, cu anexarea documentelor justificative în baza cărora s-a efectuat transferul

	
	·  Fișa executării contului curent

	
	Nota de contabilitate 5 – centralizarea statelor de retribuții a muncii și burse f.nr.NC-5 și Nota de contabilitate 5a – borderou centralizator privind reținerile din salariu f.nr.NC-5a, cu anexarea documentelor:

	
	·  Nota de contabilitate 5, verso

	
	·  Statul de retribuții, formularul nr. 22

	
	·  Statul de retribuții, formularul nr. 23

	
	·  Listele de prezență

	
	·  Lista prezentată către Î.S. „Poșta Moldovei”

	
	·  Actul de verificare cu Î.S. „Poșta Moldovei”

	
	Nota de contabilitate 6 – borderou cumulativ privind decontările cu furnizorii f.nr.NC-6 și Nota de contabilitate 7 – borderou cumulativ privind creanțele cu clienții f.nr.NC-7, cu anexarea documentelor:

	
	·  Facturile

	
	·  Contractele pentru bunuri și servicii

	
	·  Listele de repartizare a cartelelor de reîncărcare unică (anexate la factura de procurare a cartelelor)

	
	Nota de contabilitate 8 – borderou cumulativ privind decontările cu titularii de avans f.nr.NC-8, cu anexarea documentelor:

	
	·  Deconturile de avans (în cazul secțiilor din străinătate, cu anexarea listelor de plată)

	
	·  Lista prezentată către Î.S. „Poșta Moldovei” (deplasări)

	
	Nota de contabilitate 13 – borderou cumulativ privind consumul de materiale f.nr.NC-13, cu anexarea documentelor:

	
	·  Borderou cumulativ privind casarea combustibilului utilizat

	
	·  Actele de utilizare a combustibilului și versoul Actului, cu anexarea bonului fiscal privind alimentarea cu combustibil

	
	·  Borderourile privind eliberarea cardurilor de combustibil

	
	·  Actul de casare a bunurilor materiale

	
	·  Actele de predare-primire a materialelor

	
	Alte note de contabilitate întocmite, cu anexarea documentelor primare 

	3
	Mapa – Anexă la Nota de contabilitate 5 

	
	·  Hotărârile de constituire a CECE și de modificare a acestora, cu anexarea tabelului privind componența CECE și a copiilor de pe buletinele de identitate

	
	·  Hotărârile de confirmare nominală a componenței CECE și de modificare a acestora

	
	·  Hotărârile de degrevare/convocare a membrilor CECE și de modificare a acestora

	
	·  Hotărârile de numire în funcție a persoanelor din aparatul CECE, cu anexarea copiilor de pe buletinele de identitate

	
	·  Hotărârile de constituire a BESV și de modificare a acestora, cu anexarea tabelului privind componența BESV și a copiilor de pe buletinele de identitate

	
	·  Hotărârile de degrevare/convocare a membrilor BESV și de modificare a acestora

	
	·  Hotărârile de numire în funcție a persoanelor din aparatul BESV, operatorilor, șoferilor etc., cu anexarea copiilor de pe buletinele de identitate


