[Tpunoxenue

K [locranoBnenuto LlenTpanbHO# N30MpaTebHON KOMUCCUU
Ne 1306 ot 21 cenTsi6ps 2023 1.

HOJIO)KEHUE
0 MopsiiKe OPraHu3aluu U QyHKIHOHUPOBAHUSA
Apxusa lleHTpajbHOi M30MpaTeJJbHOH KOMUCCUH

|. OBILIUE ITOJIOKEHUSA

1. Hacrosmee [Tonoxenue YCTaHABJIMBAET MOPSATOK OpraHH3alNH,
(YHKIMOHUPOBAHUS M HWCTOYHHMKHM TONOJHEeHUs ApxuBa LleHTpanbHOW wn30MpaTenbsHON
KOMUCCHH (B JaJIbHENHIIEM — APXUB KOMUCCHH).

2. B nemsx oOecrieueHus: SICHOCTH U JIETKOCTH BOCHPUSTHUS TEKCTa, a TaKXkKe BO
n30exaHue 3arpoOMOKIEHHUS TeKCTa (JOpMaMU MYKCKOTO/’KEHCKOTO poja, MCIOJIb3yeMble B
HACTOSAIIEM TOJIOXKEHUH TEPMUHBI YIIOTPEOISIOTCS B 0011l (hopMe MY>KCKOTO poja U HOCST
WHKITIO3UBHBIA/HECEKCUCTCKUN XapaKTep.

3. JIOKyMeHTBI, CO3JJaHHBIC B MpoOIlecce NMeATeIbHOCTH LleHTpansHOl H30upaTeIbHON
KOMHCCHH, HIDKECTOSIIUX H30MPATENbHBIX OPTaHOB, SBISIOTCS YacThbio APXHMBHOTO (OHAA
Pecrryonmuku Momosa.

4. ApxuB KOMUCCHUU BEJETCS YTPaBICHUEM aHAIN3a U JOKYMEHTUPOBaHUS Armapara
LlenTpanbHOil M30MpATENbHON KOMHCCHMM B COOTBETCTBHUH C IOJIOKEHUSMU HOPMATHBHO-
paBoBOM 06a3bl M BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTaMHU KOMHUCCHU.

5. Bce paboThl, CBs3aHHBIE C MOATOTOBKOW JOKYMEHTOB JMJIi XpaHEHHS M HX
MOCJIEYIOIUM HCIIOJIB30BAHUEM, CO3JAHUEM TEXHUYECKHUX YCJIOBUHM Ul UX XPaHEHWS,
OCHAIIIEHUEM AapXMBHOTO XpaHWIMIA HEOOXOAUMBIM O0OPYAOBAaHMEM, TEXHUYECKUM
MHBEHTapeM, a Takke 0(pUCHOM TEXHUKOMN, KOTIMPOBAHUEM apXUBHBIX IOKYMEHTOB, IOIPY3KOH
JIOKYMEHTOB M MX IIEPEBO3KOH OCYIIECTBIIIOTCS KOMUCCUEHN U 3a €€ CUeT.

6. [lpeacenarenr KOMHCCHM HECET JIMYHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32 COXPaHHOCTh
JIOKYMEHTOB uepe3 YTpaBieHHE aHalIu3a U JOKYMEHTHUPOBAaHUS U OKCIEPTHYIO KOMHCCHIO
LlenTpanpHOl H30MpaTENbHOM KOMHCCHU. OKCIEpTHAs KOMMCCHUS CO3/1aeTcsi Ha OCHOBE
pacriopsbkeHus npezacenarens LleHTpanbHOl n30upaTebHOM KOMUCCHU M BKJIIOYAeT HE MEHee
TpEX WICHOB, M3 YHCJIA KOTOPBIX B KadyeCTBE MpEICENaTeNsi Ha3HA4aeTcs CeKpeTapb
LlenTpanpHOl M30MpaTEeIbHOM KOMHCCHM, a B KadeCTBE CEKpeTaps — TOCYAapCTBEHHBIN
CIyXaluui YOpaBleHUs aHAIW3a W JOKYMEHTHPOBAHUS, HAJCICHHBIM IMOJTHOMOYHUSIMHU I10
o0ecrevyeHnIo HaJIeKallero (yHKIMOHUPOBAHUS apXUBa.

7. DKcrepTHas KOMHUCCHSI OCYIIECTBIISIET O0S3aHHOCTU IO YCTaHOBJICHHMIO HAyYHOM,
HCTOPUYECKON, DKOHOMUYECKOMN M COLMAIbHO-KYJIBTYPHOU IEHHOCTH JOKYMEHTOB B LIEIIAX UX
0TOOpa Ha TOCY/IapCTBEHHOE XpPaHEHHE, 10 YCTAHOBJIEHUIO CPOKOB UX XPaHEHHsI U 3aHECEHHUIO
JIOKYMEHTOB C UCTEKILIUM CPOKOM XPaHEHUS B aKT 00 YHUUTOKEHHH JOKYMEHTOB.

. BUJAbI JOKYMEHTOB, HAXOJAINXCSA HA XPAHEHUU B APXUBE
KOMUCCHUHU, U UHCTOYHUKHU MTONNOJHEHUSA APXUBA

8. B ApxuBe KOMHCCUM XPaHATCA JOKYMEHTBI, OTHOCSIIIMECS K JEATeIbHOCTH
LlenTpanbHOil M30MpaTEIbHOW KOMHCCHMM M HIKECTOALIUX HU30MpPATENbHBIX OpPraHOB, M



KOTOPBIE MOJIEKAT CIETYIOIUM CPOKAM XPaHEHUS:

1) mOCTOSSHHOMY CpOKY XpaHEHHs, BXOJSIIME B COCTaB ApxuBHOrO (oHIa
Pecny6iinku MonnoBa,

2) IOJATOBPEMEHHOMY CpOKYy xpaHeHus (cBbimie 10 1er), HeoOXomumble st
nesitenbHOCTH LeHTpanbHol n30upaTeTbHONH KOMUCCHH;

3) BpeMeHHOMY CpOKY XpaHenus (1o 10 ner).

9. B BeloMCTBEHHOM apX1BE KOMUCCUU BPEMEHHO XPaHATCA CIEAYIOIINE JOKYMEHTHI

1) cozganHble B mpolecce IesTelbHOCTH LleHTpanbHOi u30upaTesibHOM KOMUCCHH,
OKPY’KHBIX M30MpAaTEIbHBIX COBETOB NEPBOTO U BTOPOrO YPOBHEW M Yy4aCTKOBBIX
u30HpaTenbHBIX 0I0pO;

2) MOCTYMUBILIKE OT OPraHOB IMYOJMYHOTO YIpaBJICHUs, KOHKYPEHTOB Ha BBIOOpaX,
HEKOMMEpUYEeCKUX opranmsanuii PecnyOnuku MonjgoBa, MeXIyHapOJHBIX
OpraHu3alii, TPaBUTEIBCTB 3apyOCKHBIX TOCYIAapCTB M 3apYOEIKHBIX
HENpPaBUTEIbCTBEHHBIX OpraHU3alui.

I11. XPAHEHUE JOKYMEHTOB B APXUBE KOMUCCHUHU
Pa3zoen 1. Bpemennoe xpanenue 00KyMEHMO8 ¢ NOCMOAHHBIM CPOKOM XPAHEHUSA

10. JIoKkyMeHTBI C MOCTOSIHHBIM CPOKOM XPaHEHHS, SBIISIONIMECS COCTAaBHOW YaCTHIO
ApxuHoro ¢onma Pecybmuku MongoBa, HaXoAaTCsi HA BPEMEHHOM XpaHEHHH B ApXHBE
komuccuu. I1o xogaralicTBy, CpOK BPEMEHHOI'O XpaHEHHs! TOKYMEHTOB MOXXET ObITh MPOJIIEH
HanuoHanbHBIM apXUBHBIM ar€HTCTBOM.

11. dukcupoBaHHBIH CPOK BPEMEHHOI'O XpaHEHMs JOKYMEHTOB MCUHUCISAETCS C roa
u3aHus  JoKkyMmeHTa. Ilo ucTeueHMM cpoka BpPEMEHHOIO XpaHEHUs HaIJeKalle
MIOJTOTOBJICHHBIE JIOKYMEHTBI C IIOCTOSIHHBIM CpPOKOM XpaHEHHs Iepenarorcs u3 Apxusa
Komuccuu HanuoHanbHOMY apXMBHOMY areHTCTBY Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHEHHE B
YCTaHOBJIEHHOM HOPSIKE.

12. K nmoxymMeHTaMm C TIOCTOSHHBIM CpPOKOM XpaHEHHS OTHOCSTCS JIOKYMEHTEHI,
CO3JIaHHBIE B PE3yJIbTATE!

1) ocHOBHOI1 AesiTenbHOCTH LeHTpanbHON H30UpaTeIbHON KOMHCCHH,;

2) mapiaMeHTCKUX BHIOOPOB;

3) Mpe3uIeHTCKUX BHIOOPOB, BKIIIOYAst MPOBECHNE BTOPOTO Typa BEIOOPOB,;

4) BceoOIIMX MECTHBIX BBHIOOPOB, MPOBEICHHS B HEKOTOPHIX HACENCHHBIX MYHKTax
BTOPOTO Typa TO0JIOCOBaHMsS, MOBTOPHOTO TOJOCOBAHMS, HOBBIX BBIOOPOB H
YaCTUYHBIX BHIOOPOB,;

5) pecnyOIMKaHCKUX U MECTHBIX peepeHIyMOB.

13. Bupl TOKyMEHTOB C TIOCTOSTHHBIM CPOKOM XPaHEHUSI, TPETyCMOTPEHHBIE ITYHKTOM
12, npuBenensl B Homenknarype nen LlenTpanbHoil n30upaTebHOM KOMUCCHU.

14. JTokyMEeHTBI C IOCTOSTHHBIM CPOKOM XPaHEHUs He MOJyIeKaT YHUUTOXKEHUIO.

Paszoen 2. /lokymenmol ¢ 0071208pemMeHHbIM CPOKOM XPAHEHUSA
15. JIokyMeHTBl C JOJTOBPEMECHHBIM CpPOKOM XpaHEHUS HE MepeaaroTCs

HamuonansHOMY apXMBHOMY areHTCTBY Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHEHHE, a HaXOoAsATcs Ha
XpaHeHUU B ApXUBHOM (OH/I€ KOMHCCHH B TEUCHHE 75 JIET.



16. K noxymeHTaMm C JOJTOBPEMEHHBIM CPOKOM XPaHEHUS OTHOCATCSA JIOKYMEHTHI,
CO3JaHHBIE B peE3yJbTaTe JEATENbHOCTH DOUHAHCOBO-3KOHOMHYECKOIO YIIPAaBIECHUS U
KanpoBoii ciryx0bl.

17. 1na nOKyMEHTOB, KOTOPBIM YCTAHOBJIEH CPOK XpaHEHUsI 75 J1eT — «V», nCUUCIeHue
CpOKa XpaHEHUs CIeyeT MPOBOJUTH C YYETOM BO3pACTa UYEIOBEKa, 0003HAYEHHOTo OyKBOU
«V», K MOMEHTY OKOHYaHU Jiena. [IpogomKUTeIbHOCT XpaHEeHUs] JIeNa ITOCIIE €r0 OKOHYAHUS
JIEJIONPOU3BOJICTBOM PaBHSETCS pa3HOCTH 75 JeT — «V».

18. Bunubl 1OKyMEHTOB C JOJTOBPEMEHHBIM CPOKOM XpaHEHHsI, MPelyCMOTPEHHBIE
nyHkTamu 15 u 16, npueaensl B Homenknarype nen LleHTpansHO#M n30HMpaTeIbHOM KOMUCCHUH.

19. JIoKyMEHTBHI C 10JITOBPEMEHHBIM CPOKOM XPAHEHUSI YHUUTOXKAIOTCS 10 HCTEUCHUHT
3TOrO CPOKaA.

Paszoen 3. /lokymenmol ¢ 6peMeHHbIM CPOKOM XPAHEHUA

20. JToxkyMeHTBI C BPEeMEHHBIM CPOKOM XpaHEHHs He mnepenatorcs HamumonampHOMY
apXMBHOMY areHTCTBY Ha TrOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHEe. Takue JOKYMEHTbl HAaXOAATCS Ha
XpaHEeHUU B APXUBHOM (POHJIE KOMHCCHUU JIO UCTEUEHUSI CPOKOB XPaHEHUS.

21. K 1oxyMeHTaM C BpeMEHHBIM CPOKOM XPAHCHHSI OTHOCSITCS JJOKYMEHTBI, CO3JJTaHHBIC
B pe3ylibTaTe JEATEeNbHOCTU TojapaszneneHuid Ammapata lleHTpanbHON u30HMpaTeIbHOM
KOMHCCHH, a TaKXKe JOKYMEHTHl OKPYKHBIX H30HMpaTEebHBIX COBETOB MEPBOTO M BTOPOTO
YPOBHEH M Y4aCTKOBBIX U30MPATEIBHBIX OOPO.

22. Buapl TOKYMEHTOB C BPEMEHHBIM CPOKOM XpaHEHUsl, IPElyCMOTPEHHBIE B MYHKTE
21, npusenensl B Homenknartype nen LleHTpanbHO# N30MpaTeIbHON KOMUCCHU.

23. JIokyMeHTBI C BpEMEHHBIM CPOKOM XpaHEHUsI YHUUTOXKAIOTCS 110 UCTEUEHUHU ITOTO
CpoKa.

Pazoen 4. Ynuumooicenue 00Kymenmoe ¢ ucmeKuium cpoKom XpaneHus

24. B OTHOIIEHNH JTOKYMEHTOB C UCTEKIIIUM CPOKOM XpaHEHHUsI DKCIIEPTHAS KOMHUCCHUS
[lenTpanbHO W30MpaTEIbHOM KOMHCCHM, OCYILECTBISIONIAs CBOIO JESTEIbHOCTh Ha
ocHOBaHMU Permamenta paGoThl DKCHEPTHON KOMHUCCHH, COCTABISET akT 00 YHHUUYTOXEHUU
JIOKYMEHTOB, CPOK XpaHEHUSI KOTOPBIX UCTEK.

25. Tlocne yTBepskaeHus npenacenareneM LieHTpanbHol n30upaTebHOM KOMUCCHUU aKTa
00 YHUUYTOKEHUH U MOJyYeHHS pa3pelIeHusl Ha YHUUTOXeHne oT HalmoHaibHOro apXuBHOTO
areHTCTBa BKJIIOUYEHHBIE B HErO JOKYMEHTHl NEPENaroTCsi OpraHu3alusIM 10 mepepadoTke
MaKyJaTypsl 11 YHUYTOXCHUA METOIOM MallCpaliuu.

26. [lepenaua TOKyMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS] HA OCHOBAaHHUH aKTa IpHEeMa-TIepeIadH.

IV. ©HCITIOJIB3OBAHHUE JOKYMEHTOB N3 APXUBHOT'O ®OHIA KOMUCCHUHN

27. JlokyMeHTBI (7ena), HaXOAIIMecs Ha XpaHeHHH B APXUBHOM (DOHIE KOMHCCHH,
MOTYT OBITH TIEpeaHbl BO BpEMEHHOE MO0JIb30BaHKUEe wieHaMm lleHTpasibHOl n30upaTenbHOI
KOMUCCHH U city’kaiuM Anmnapata LlenTpanbHoii n30upareabHOH KOMUCCHU. YUeT BbIJAaHHBIX
JIeJ BEICTCS B DJICKTPOHHON BEIOMOCTH.

28. Brimaua Konuii apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 3alPOIICHHBIX IPYTUMHU YUPEKICHUSIMU
WM TpaXJaHaMH, OCYIIECTBISETCS OTBETCTBEHHBIM 3a (YHKIIMOHHPOBaHUE ApXHBa



KOMHUCCHM COTPYIHHMKOM YIpPaBJICHUS aHadu3a M JOKYMEHTHPOBAHMS Ha OCHOBAHUH
MUCHbMEHHOTO 3asiBIICHUS TPOCUTENSA. BBIIaHHBIE KOMHUH 3aBEPSIOTCS COOCTBEHHOPYYHOM
MOJMUCKI0 cekperaps LleHTpanbHON M30UpaTeNbHON KOMHCCHH, a YY€T MX BBIAAYU BEICSTCS
YnpasneHueM aHanu3a U J0KyMEHTUPOBAHUSL.

29. N3bsiTHE OTICNIBHBIX JOKYMEHTOB M3 JCN C MOCTOSHHBIM CPOKOM XpaHEHUS M HX
BbIJIayua 3arpenieHsl. B ciyyasx, npeaycMOTpeHHBIX 3aKOHOJATENbCTBOM, U3BSITUE OTIACIbHBIX
JOKYMEHTOB M3 JieJl C IOCTOSSHHBIM CpPOKOM XpaHEHHMs M HX BblJaya JIOIyCKaercs ¢
OCTaBJICHUEM KOIIMHU U3BATOrO JOKYMEHTA U OTMETKU O IPUUYMHAX U3BATHS OPUTHHAIIA.

30. JlokyMeHThI, HaXOAALIMeCs] HA XpaHEHUU B APXHUBHOM (POHIE KOMHUCCHH, MOTYT
BBIJIaBaThCS TAKXKE MCCIIENOBATENSAM MO HUX 3alpocy Ui NPOBEACHUS MMM HCCIECIOBAHUN B
u30upaTenbHoi chepe ¢ pasperienus npeacenarens LleHTpaabHON n30upaTebHOM KOMUCCHH.

31. Jluna, moyb3yronmecs: TOKyMeHTaMi ApXUBHOTO (POHIa KOMUCCHU, HECYT JIMYHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 32 MX (DU3HUECKYIO COXPAHHOCTD.

V.IIPABA U OBA3AHHOCTHU COTPYIHUKA YIIPABJIEHUS AHAJIU3A U
JOKYMEHTHUPOBAHUSA, OTBETCTBEHHOI'O 3A APXUB KOMUCCHUU

32. Bo ucnonHeHue CBOMX 00s3aTEIbCTB FOCYIAPCTBEHHBIN CITyKAIlui Y IpaBIeHUsS
aHaJIM3a U JOKYMEHTUPOBAHMUSI, HAJICJIEHHBIM [TOJIHOMOYUSMU IO 00ECTIEUEHUIO HA/IJIEKAILETO
(yHKIIMOHUPOBAHUSI ApXUBa, BIIPaBE!

1) BHOCHTDh TPEMJIOKEHUS] TI0 YIYYIICHHIO apXUBHOW JIESITEIBHOCTH U €
MaTepHaIbHO-TEXHUUECKOH Oa3bl;

2) npoBepsATh BoinonHeHue wieHamu [[UK u ciyxkamnmmu anmapara L{eHTpanbHOi
n30MpaTebHON KOMHCCUU YCTAHOBJIEHHBIX MPAaBUJI MO paboTe ¢ JOKYMEHTaMH U3
ApxuBa;

3) 3anpammBaTh OT WieHOB LleHTpaabHOW H30UpPATENbHON KOMHCCHH U CITYXKalIuX
Amnmnapara lleHTpanbHON M30MpaTenbHOM KOMHCCHM JIOKYMEHTHI U MaTepHalbl,
HEOOXOIUMBbIE JUIsl TOMOJHEHHUS ApXUBHOTO (HOHAA KOMMCCHH, KOTOpBIE
YIOPSAOYUBAIOTCS M PACIPEIEISIFOTCS 1O JejlaM B YCTaHOBJIEHHOM IMOPSIZIKE.

33. OTBETCTBEHHBIN 32 APXHB KOMHUCCHH COTPYIHUK 00s3aH:

1) nononHsTE ApXUB KOMHCCHH OGOPMIICHHBIMH B €70 JIOKYMEHTaMH,
IIOJIyYUEHHBIMH ~ OT  MOJpasfciieHud  Anmapara KOMHCCMM U KOTOpBIE
npexaycmorpens! B rnasax Il u

2) obOecrieynBaTh YIOPSAAOYECHUE W XpaHCHHWE JOKYMEHTOB ApXHMBHOTO (OH/A,
MOJIy4EHHBIX OT MOJApa3eeHnil Aninapara KOMUCCHUM,

3) cocTaBiATh  3JIEMEHTHI  HAyYHO-CIIPABOYHOrO  ammapara (omucd  (GoOH/A,
UCTOPUYECKYIO CIpaBKy (OHIA, TUTYJABHBIM JUCT WU T.M.) M TNPEACTABIATh UX
HarnmonansHOMY apXMBHOMY areHTCTBY Ha PACCMOTPEHHE U YTBEPIKIICHUE,;

4) OopraHM30BBIBaTh HCIOJB30BAaHHE JIOKYMEHTOB M pACIOpPSHKEHUE HMHU ITyTEM
uHpopMupoBaHusl mnpexacenarens LleHTpanbHOW W30MpaTENbHON KOMUCCHH O
COCTaBE M COJEP/KAaHUU JOKYMEHTOB, XpaHALIMXCA B ApXHUBE KOMHUCCHM, U
MIOCPEACTBOM BBIJJaYM B YCTAHOBJIIEHHOM IIOPSAJKE J€I MU KOMMH apXHMBHBIX
JIOKYMEHTOB 3asBUTEJISIM, PEAYCMOTPEHHBIM B r1aBe [V.



