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Regulament
privind certificarea formarii/specializirii in domeniul electoral

Capitolul 1. Dispozitii generale

1. Prezentul regulament stabileste modul de organizare si desfasurare a procesului de
certificare a formarii/specializarii in domeniul electoral.

2. Scopul certificarii constd in profesionalizarea functionarilor electorali prin asigurarea
cunoasterii de catre acestia a legislatiei electorale si a legislatiei conexe procesului electoral, precum
si actualizarea acestor cunostinte.

3. Procesul de certificare se organizeaza si se desfiasoard cu respectarea principiilor
impartialitatii, integritatii, transparentei si egalitatii In drepturi.

4. Procesul de certificare este organizat si desfasurat de catre Institutia publica ,,Centrul de
instruire continua in domeniul electoral” (in continuare — CICDE).

5. Procesul de certificare este organizat si desfasurat in conformitate cu Planul de organizare
si desfasurare a procesului de certificare, aprobat de catre Comisia Electorala Centrald (in continuare
— CEC), la propunerea comisiei de certificare a formarii/specializarii in domeniul electoral (in
continuare — comisia de certificare).

6. Planul de organizare si desfasurare a procesului de certificare se aproba cel tarziu cu 60 de
zile Tnainte de lansarea inregistrarii pentru sustinerea examenului de calificare.

7. Se poate inscrie la examenul de calificare orice cetatean al Republicii Moldova, care a
implinit varsta de 18 ani, nu are restrictii privind dreptul de a vota si cunoaste limba roména.

8. Cheltuielile aferente procesului de certificare sunt suportate din bugetul CICDE.

9. Echipamentul si suportul tehnic este asigurat de catre CEC cu titlu gratuit.

10. La solicitarea CICDE, presedintii consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul al
doilea acorda asistenta in procesul de certificare, in limitele resurselor disponibile si competentelor
acestora.

11. In sensul prezentului regulament, urmatoarele notiuni semnifica:

1) banca de intrebari — set de intrebari cu optiuni de raspunsuri, inclusiv corecte, elaborat de
catre experti contractati de catre CICDE si utilizat pentru intocmirea aleatorie a testelor-grila in cadrul
examenului de calificare;

2) Sistem informational pentru certificare in domeniul electoral (SICDE) — sistem
informational gestionat de catre CICDE si destinat automatizarii procesului de certificare a
formarii/specializarii in domeniul electoral, prin intermediul caruia se asigura inscrierea la examenul
de calificare, sustinerea examenului si generarea certificatului de calificare.

12. Din motive de claritate si fluiditate a textului, precum si pentru a nu incarca textul cu
dublete masculin/feminin, substantivele folosite in prezentul regulament care denumesc functii au
forma de masculin generic si poarta un caracter incluziv/nonsexist.

Capitolul 11. Comisia de certificare
13. Pentru organizarea si desfasurarea procesului de certificare, la propunerea directorului

CICDE, presedintele CEC infiinteaza comisia de certificare, constituita din sapte membri de baza si
doi membri supleanti, dintre care patru membri de bazd si un membru supleant sunt reprezentanti ai



CICDE, iar patru sunt reprezentanti ai CEC: un membru de baza este membru al CEC, un membru de
baza este functionar din Directia juridica, un membru de baza si un membru supleant sunt functionari
din Directia management alegeri. In situatia in care nu este asigurati majoritatea simpla a membrilor
comisiei de certificare, presedintele acesteia invita un membru supleant.

14. Din cadrul CICDE si aparatului CEC, in comisia de certificare sunt incluse persoane care
au o vechime 1n munca in entitatile reprezentate de cel putin un an.

15. Presedintele comisiei de certificare este directorul CICDE.

16. Din randul membrilor de baza reprezentanti ai CICDE se alege secretarul comisiei de
certificare.

17. Presedintele comisiei de certificare coordoneaza activitatea si prezideaza sedintele
acesteia.

18. In absenta presedintelui, functiile acestuia sunt exercitate de citre secretar.

19. Secretarul comisiei de certificare executa lucrarile de secretariat.

20. Comisia de certificare exercitd urmatoarele atributii:

1) coordoneaza si asigura transparenta procesului de certificare;

2) elaboreaza si propune CEC spre aprobare Planul de organizare si desfasurare a procesului
de certificare;

3) in baza Planului de organizare si desfasurare a procesului de certificare, elaboreaza si
asigurd publicarea, pe pagina web oficiala a CICDE, a calendarului activitatilor;

4) acorda consultanta privind examenul de calificare;

5) selecteaza si asigura publicarea, pe pagina web oficiala a CICDE, a bibliografiei pentru
pregatirea de examen;

6) asigura disponibilitatea, pe pagina web oficiala a CICDE, a bancii de intrebari, incepand
cu 30 de zile inainte de lansarea sesiunii de certificare;

7) supravegheaza procesul de inscriere la examen;

8) desemneaza, din randul functionarilor CEC (desemnati prin dispozitia presedintelui CEC)
si/sau angajatilor CICDE, cate doi asistenti pentru fiecare sala de examinare (fizica sau virtuala);

9) exercita orice alte atributii necesare bunei organizari si desfasurari a procesului de
certificare.

21. Sedintele comisiei de certificare se convoaca ori de cate ori este necesar de catre
presedintele sau la cererea a patru membri de baza ai acesteia.

22. Sedintele comisiei de certificare sunt deliberative daca la ele participa cel putin patru
membri ai acesteia.

23. Deciziile comisiei de certificare se adopta prin votul majoritatii membrilor prezenti si se
consemneaza in procesul-verbal al sedintei.

Capitolul I11. inscrierea candidatilor la examenul de calificare

24. Pentru inscriere la examenul de calificare, candidatul completeaza formularul cererii
forma electronica prin intermediul SICDE, in termenele indicate in anunt.

25. Formularul cererii de participare la examenul de calificare contine urmatoarele campuri
obligatorii de completat:

1) nume, prenume, IDNP (numarul de identificare de stat al persoanei fizice);

2) data, luna, anul nasterii;

3) studiile, profesia (ocupatia);

4) functia, locul de munca;

5) adresa de e-mail, telefonul mobil de contact;

6) domiciliul/resedinta temporara;

7) data, ora si locul preferat pentru participarea la examen (din lista propusa);



8) optiunea preferata de participare la examen (fizic sau on-line);

9) declaratia pe propria raspundere cu privire la veridicitatea datelor si informatiilor
completate;

10) declaratia privind faptul ca a luat cunostinta de lista bibliografica pentru pregatirea de
examen afisatd pe pagina web oficiald a CICDE;

11) consimtamantul privind prelucrarea datelor sale cu caracter personal.

26. SICDE atribuie persoanei care a depus cererea de inscriere la examen un cont care permite
accesul la testul electronic in ziua examenului. Contul, data, ora si locul prezentarii la examen se
comunica solicitantului prin e-mail si/sau SMS.

27. SICDE genereaza listele candidatilor pentru fiecare examen de calificare.

28. Daca intervine imposibilitatea de a se prezenta la examenul de calificare, candidatul poate
depune, prin intermediul SICDE, nu mai mult decat o datd pana la ziua examenului, o cerere de
reprogramare a examenului.

Capitolul 1V. Desfasurarea examenului de calificare

29. Examenul de calificare se desfasoara electronic, la calculator, prin intermediul SICDE,
fizic (in centrele organizate de catre CICDE) si/sau online.

30. Examenul de calificare se desfasoara online, daca candidatul confirma detinerea
echipamentului necesar si se obliga sa includa camera video si sunetul pe toatd durata examenului.

31. Admiterea in sala de examinare (fizicd sau virtuald) se efectueazad de cétre asistenti in
urma verificarii, in baza buletinului de identitate, a identitatii candidatului si informatiilor completate
in formularul de inscriere la examen.

32. Nu sunt admise la examenul de calificare persoanele care nu prezintd buletinul de
identitate sau care au intarziat.

33. Nu sunt admise la examenul de calificare persoanele care nu corespund conditiilor de
eligibilitate si care au indicat informatii eronate in formularul de inscriere la examen.

34. Examenul de calificare consta in rezolvarea unui test-grila din intrebari selectate aleatoriu
din banca de intrebari, dupd urmatorul algoritm:

1) 3% de intrebari din Constitutia Republicii Moldova;

2) 40% de intrebari din Codul electoral,

3) 10% de intrebari din legislatia conexa (Legea nr. 294/2007 privind partidele politice, Codul
administrativ, Codul contraventional, Codul penal);

4) 47% de intrebari din actele normative ale CEC.

35. In scopul bunei desfasurari a examenului de calificare, asistentii:

1) admit la examen persoanele inscrise la examen;

2) restrictioneaza accesul in sala de examinare a persoanelor neautorizate;

3) explica participantilor la examen regulile de desfasurare a acestuia;

4) exercita alte atributii necesare bunei desfasurari a examenului.

36. In sala de examinare este autorizat accesul:

1) candidatilor;

2) asistentilor;

3) angajatilor CICDE si functionarilor CEC, invitati de asistenti pentru a remedia deficientele
tehnice aparute.

37. La intrarea in sala de examinare, persoanele admise predau spre pastrare asistentilor
mijloacele tehnice pe care le detin, inclusiv telefoanele mobile si alte dispozitive electronice de
comunicare si/sau de stocare a informatiei.

38. Persoana admisa la examenul de calificare acceseaza SICDE cu contul sdu de acces.



39. Dupa ce persoana este autorizata in program, SICDE genereaza automat testul-grila spre
rezolvare.

40. Durata examenului de calificare este de 30 de minute. La expirarea timpului rezervat,
SICDE finalizeaza procesul de receptionare a raspunsurilor si salveazi testul. In cazul in care
rezultatele certificarii vor fi contestate, SICDE va stoca testele-grild solutionate pana la finalizarea
procedurilor de contestare in conditiile prevazute de Codul administrativ.

41. CICDE asigura inregistrarea audio si video a examenului de calificare. Inregistririle
audio/video se pastreaza pana la expirarea procedurilor de contestare.

42. Organizatiile neguvernamentale nationale si internationale pot solicita comisiei de
certificare accesul la inregistrarile audio si video.

43. Pe durata desfasurarii examenului de calificare, CICDE isi rezerva dreptul de a instala
mijloace tehnice pentru bruiaj, in conditiile legii.

44. Asistentilor 1i se interzice sa ofere persoanelor examinate consultatii privind rezolvarea
testului. Incilcarea acestei interdictii constituie abatere disciplinari si atrage raspunderea disciplinara.
45. Pe durata desfasurarii examenului de calificare, persoanei examinate i se interzice:

1) utilizarea actelor normative, comentariilor asupra acestora, manualelor sau altor materiale
similare;

2) utilizarea mijloacelor tehnice, inclusiv a telefoanelor mobile si altor dispozitive
electronice de comunicare si/sau de stocare a informatiei;

3) solicitarea si obtinerea consultatiilor in rezolvarea testului-grila;

4) obstructionarea altei persoane examinate;

5) parasirea nejustificata a salii de examinare in timpul examenului.

46. Daca persoana examinata incalca regulile de desfasurare a examenului de calificare, ea
este eliminati de la examen. In procesul-verbal privind desfisurarea examenului se consemneaz:

1) numele si prenumele persoanei examinate care a incalcat regulile;

2) data si ora incalcarii (zi, lund, an, ora, minut);

3) esenta incalcarii.

47. in caz de disfunctionalitate tehnici generala, fiind afectatd intreaga grupa de persoane
examinata, examenul de calificare se amana pentru o datd ulterioard. Daca apare o disfunctionalitate
tehnica individuald, fiind afectata o singura persoana examinata, aceasta este reprogramata pentru o
alta data.

Capitolul V. Evaluarea si totalizarea rezultatelor examenului de calificare

48. Un raspuns corect la intrebarile testului-grila este evaluat cu 1 punct, iar un raspuns
incorect cu 0 puncte.

49. Se considera ca persoana examinatd a promovat examenul de calificare, daca a raspuns
corect la 70% din ntrebari.

50. Imediat dupd rezolvarea testului-grila, punctele obtinute si rezultatul evaluarii se afiseaza
pe monitorul calculatorului.

51. Persoana examinata primeste, ca dovada, o notificare prin e-mail si/sau SMS cu rezultatele
examenului.

52. Lafinalizarea examenului de calificare, asistentii extrag din SICDE borderoul cu rezultate
si intocmesc un proces-verbal, care cuprinde:

1) locul, data si ora inceperii examenului;

2) lista persoanelor examinate;

3) mentiuni despre absenta candidatilor;

4) mentiuni despre incidentele produse;

5) ora finalizarii examenului;



6) semnatura ambilor asistenti;

7) alte informatii relevante.

53. In termen de 3 zile lucritoare de la finalizarea ultimului examen de calificare programat
din sesiunea de certificare, comisia de certificare totalizeaza rezultatele si decide privind certificarea
persoanelor care au promovat examenul, expediind aceste informatii CICDE si CEC, precum si
asigurand publicarea lor pe pagina web oficiald a CICDE.

Capitolul VI. Eliberarea certificatelor de calificare si inregistrarea pe lista persoanelor
certificate

54. Certificatele de calificare sunt generate de SICDE si pot fi descarcate din sistem de
persoanele care au promovat examenul de calificare.

55. Persoanele care au promovat examenul de calificare sunt incluse automat pe lista
persoanelor certificate, parte componenta a SICDE.

56. Persoanele care nu au promovat examenul de calificare pot sa se inscrie repetat la examen.

57. Certificatul de calificare contine informatii privind:

1) numele si prenumele titularului,

2) data sustinerii examenului de calificare;

3) rezultatele examenului;

4) data eliberarii (generarii) certificatului,

5) termenul de valabilitate a certificatului;

6) numarul certificatului, format din noua cifre, dintre care: primele doua cifre — anul
eliberdrii; urmatoarele doua cifre — luna eliberarii; ultimele cinci cifre — numarul curent al inscrierii
titularului pe lista persoanelor certificate.

58. Perioada de valabilitate a certificatului de calificare este de patru ani de la data eliberarii.

59. Certificatul de calificare este anulat de catre comisia de certificare, daca, ulterior eliberarii,
se demonstreaza ca titularul a fraudat examenul de calificare.

Capitolul VI1. Procedurile de contestare

60. Necertificarea si anularea certificatului de calificare poate fi contestata de catre persoana
examinata si titularul certificatului in termenele si in conditiile Codului administrativ.

61. Contestatarului, la cerere, i se elibereaza testul-grila rezolvat tiparit din SICDE si copii de
pe Inregistrarea audio/video a examenului de calificare.

Capitolul VI11. Dispozitii finale si tranzitorii

62. Pana la implementarea SICDE, procesul de certificare a formarii/specializarii in domeniul
electoral va fi realizat in baza metodologiei elaborate de CICDE.

63. Metodologia de organizare si desfasurare a procesului de certificare a
formarii/specializarii in domeniul electoral pana la implementarea SICDE va fi elaborat in termen de
1 luna de la data intrarii in vigoare a prezentului regulament si va fi publicata pe pagina web oficiala
a CICDE.



