Приложение № 4
изменено ПЦИК № 1821 от 25.09.2018
Образец формы постановления по жалобе,
 принимаемого избирательным органом 
1. Заголовок
Постановление по жалобе №____ от «___»___________, поданной жалобщиком (избирателем, конкурентом на выборах, участником референдума)

2. Вводная часть – содержит данные о жалобе (№ и дата поступления жалобы в избирательный орган), автор жалобы: избиратель (фамилия и имя) или его законный представитель (фамилия и имя, доверенность); конкурент на выборах (его представитель в избирательном органе или лицо, уполномоченное конкурентом на выборах доверенностью); участник референдума. Далее указываются требования жалобщика (ожидаемое от избирательного органа решение).

3. Описательная часть (обстоятельства дела в изложении жалобщика и возражение ответчика) – содержит изложение обстоятельств дела так, как это представляет жалобщик (предполагаемое нарушение), какие, по мнению жалобщика, положения законодательства о выборах нарушены/законные основания требований жалобщика, приобщаемые жалобщиком доказательства. В этой части излагается также суть возражения/ответа стороны, против которой направлена жалоба, и приводятся ее доказательства против каждого требования, выдвинутого жалобщиком. В некоторых случаях указываются заявления других участвующих в деле лиц.

4. Мотивировочная часть (установленные избирательным органом факты на основе доказательств) – должна содержать изложение обстоятельств дела о выборах по фактам, установленным избирательным органом. В этой части указываются доказательства служащие основанием для выводов избирательного органа относительно обстоятельств дела, приводятся доводы избирательного органа о причинах принятия либо отклонения доказательств. Избирательный орган должен ссылаться на положения законодательства о выборах, на которые основываются его констатации.

5. Диспозитивная часть (вывод избирательного органа об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении полностью или в части) – должна содержать решение избирательного органа об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении жалобы полностью или в части в соответствии с п.26 настоящего Положения. 

Диспозитивная часть содержит также положения о применении санкций в соответствии со ст. 75 Кодекса о выборах, если избирательным органом установлено нарушение законодательства о выборах и решено о применении определенной санкции.

В случае если избирательный орган решил обязать субъекта на выборах устранить допущенные нарушения законодательства о выборах или прекратить установленные им действия как нарушающие законодательство о выборах, а также в случае установления им порядка и сроков исполнения постановления в диспозитивной части отмечается об этом.

В диспозитивной части содержится также ссылка о вступлении в силу постановления, способе и сроке ее обжалования в соответствии со ст. ст. 71-73 Кодекса о выборах.

6. Формула удостоверения подлинности постановления – состоит из подписи председателя и секретаря избирательного органа, места и даты принятия постановления, ее порядкового номера.

В случае отсутствия председателя избирательного органа, постановление подписывается заместителем председателя, а в случае отсутствия секретаря – уполномоченным для этого в заседании членом.
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