COORDONAT Aprobat

cu ANRM nr. 4/24 din 02.03.09 prin hotérirea Comisiei Electorale Centrale
nr. 1917 din 21 octombrie 2008,
modificat prin hotaririle CEC
nr. 2972 din 27 octombrie 2009,
nr. 3232 din 18 mai 2010,
nr. 3405 din 30 iulie 2010
nr. 3574 din 5 octombrie 2010

REGULAMENTUL
PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
ARHIVEI COMISIEI ELECTORALE CENTRALE

I. PRINCIPII GENERALE

1. Prezentul Regulament stabileste modul de organizare, functionare si sursele de
completare a Arhivei Comisiei Electorale Centrale (in continuare — Arhiva Comisiei).

2. Documentele create in activitatea Comisiei Electorale Centrale, consiliilor
electorale de circumscriptie, birourilor electorale ale sectiilor de votare fac parte din
Fondul arhivistic de stat, care este parte componenta a Fondului Arhivistic al
Republicii Moldova.

3. In scopul asigurarii selectirii, prelucrarii, evidentei centralizate, utilizarii
documentelor Fondului arhivistic de stat si in conformitate cu Legea nr. 880-XII din
22 ianuarie 1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova (cu modificarile
ulterioare), Regulamentul Fondului arhivistic de stat, aprobat prin Hotarirea
Guvernului nr. 352 din 27 mai 1992 (cu modificarile ulterioare) si Indicatorul
documentelor-tip si al termenelor lor de pastrare pentru organele administratiei publice,
pentru institutiile, organizatiile si intreprinderele Republicii Moldova, aprobat de
Serviciul de Stat de Arhiva la 3 decembrie 1997, se constituie Arhiva Comisiei.

4. Tn activitatea sa, Arhiva Comisiei se ciliuzeste de Legea privind Fondul
Arhivistic al Republicii Moldova, Regulamentul Fondului arhivistic de stat, Codul
electoral nr. 1381-XI11 din 21 noiembrie 1997, Regulamentul cu privire la activitatea
Comisiei Electorale Centrale, adoptat prin hotarirea nr. 137 din 14 februarie 2006,
Nomenclatorul dosarelor Comisiei Electorale Centrale, de prezentul Regulament si
de alte acte normativ-metodice Th domeniu.

5. Toate lucrarile ce tin de pregatirca documentelor pentru pastrare de stat si
valorificarea lor ulterioard, crearea conditiilor tehnice de pastrare a lor, inzestrarea
depozitului de arhiva cu utilajul si inventarul tehnologic necesar, precum si cu tehnica
birotica, efectuarea copiilor de pe documentele de arhiva, manipularea si transportarea
documentelor se efectueaza cu fortele aparatului Comisiei si din contul acesteia.

6. Conducerea Comisiei poarta raspundere personalda pentru integritatea
documentelor prin intermediul Comisiei de expertiza a Comisiei Electorale Centrale.



Comisia de expertiza, care se constituie prin dispozitia presedintelui Comisiei
include Tn componenta sa cel putin 5 membri sub presedintia secretarului Comisieli
si are drept scop stabilirea valorii stiintifice, istorice, economice si socioculturale a
documentelor in scopul selectarii lor pentru pastrare de stat si fixarea termenelor lor
de pastrare.

7. Responsabilul pentru organizarea si functionarea Arhivei Comisiei este
desemnat in functie prin dispozitia presedintelui Comisiei Electorale Centrale.

Il. COMPONENTA DOCUMENTELOR PASTRATE
IN ARHIVA COMISIEI

8. In Arhiva Comisiei se pastreazd documente care vizeazi activitatea Comisiei
Electorale Centrale si ale organelor electorale inferioare si contin documente
definitivate cu termen:

- permanent de pastrare, fiind parte componenta a Fondului Arhivistic al
Republicii Moldova;

- lung de pastrare (75 ani), necesare Comisiei Electorale Centrale Tn activitatea sa;

- temporar de pastrare (pina la 10 ani).

I1l. SURSELE DE COMPLETARE A
ARHIVEI COMISIEI

9. Arhiva Comisiei ia la pastrare de stat documente create in activitatea:

a) Comisiei Electorale Centrale;

b) consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si II ;

c) birourilor electorale ale sectiilor de votare

d) provenite de la organele autoritatilor publice;

e) provenite de la concurentii electorali;

f) provenite de la asociatiile obstesti calificate din Republica Moldova,
Organizatiile internationale, guvernele statelor strdine si  organizatiile
neguvernamentale din strainatate.

IV. PASTRAREA PROVIZORIE A DOCUMENTELOR
CU TERMEN PERMANENT DE PASTRARE IN
ARHIVA COMISIEI

10. Documentele cu termen permanent de pastrare, parte componenta a Fondului
Arhivistic al Republicii Moldova, se pastreaza in Arhiva Comisiei provizoriu, timp de
15 ani. Termenul de pastrare provizorie a documentelor poate fi prelungit de Serviciul
de Stat de Arhiva in temeiul demersului Comisiei Electorale Centrale.

11. Termenul fixat pentru pastrarea provizorie se calculeaza din anul emiterii
documentului. Dupa expirarea termenului de pastrare provizorie, documentele cu
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termen permanent de pastrare din fondul Arhivei Comisiei, Sistematizate
corespunzator, se transmit spre pastrare de stat in Arhiva Nationala a Republicii
Moldova in modul stabilit.

Documentele cu termen permanent de pastrare sint rezultate din:

a) activitatea de baza a Comisiei Electorale Centrale:
- hotaririle Comisei Electorale Centrale cu privire la activitatea de baza;
- dispozitiile presedintelui Comisiei Electorale Centrale privind activitatea de baza;
- registrele de evidenta a hotaririlor si dispozitiilor;
- regulamentele si instructiunile aprobate de Comisia Electorald Centrala;
- procesele-verbale ale sedintelor Comisiei Electorale Centrale si documentele anexate;
- planul anual privind activitatea de baza a Comisiei Electorale Centrale;
- raportul anual asupra activitatii de baza a Comisiei Electorale Centrale;
- scheme de Tncadrare, structura aparatului Comisiei Electorale Centrale;
- procesul-verbal al Comisiei Electorale Centrale privind totalizarea rezultatelor
alegerii Parlamentului Republicii Moldova si documentele anexate (sirul
descrescator de voturi valabil exprimate la alegerea Parlamentului Republicii
Moldova, lista valorilor sirului descrescator pentru repartizarea mandatelor in
Parlamentul Republicii Moldova, lista de atribuire a mandatelor concurentilor
electorali in baza rezultatelor de la alegerile parlamentare, lista candidatilor
supleanti la functia de deputat in Parlamentul Republicii Moldova din partea
concurentilor electorali);
- procesul-verbal al Comisei Electorale Centrale privind totalizarea rezultatelor
alegerilor locale generale;
- procesul-verbal al Comisiei Electorale Centrale privind totalizarea rezultatelor
referendumului;
- raportul Comisei Electorale Centrale privind desfasurarea alegerilor parlamentare,
locale generale si referendumurilor;
- contestatiile examinate la sedintele Comisiei Electorale Centrale privind actiunile,
inactiunile si hotaririle consiliilor electorale de circumscriptie si ale birourilor
electorale ale sectiilor de votare, actiunile si inactiunile concurentilor electorali;
- rapoartele Comisiei Electorale Centrale privind gestionarea mijloacelor financiare
alocate pentru desfasurarea alegerilor parlamentare, locale generale si
referendumurilor;
- avizele Curtii de Conturi si documentele anexate rezultate Tn urma controlului
efectuat asupra folosirii mijloacelor financiare alocate in campania electorala;
- declaratiile privind mijloacele financiare si alte forme de sustinere materiala a
activitatii concurentilor in campania electorala;
- dari de seama anuale si bilanturi asupra activititii economicO-financiare si
executarii devizelor, note explicative anexate;
- registrul de evidenta a stampilelor si tusierelor.

b) alegerile parlamentare:
- hotaririle consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul 11 si ale birourilor electorale
ale sectiilor de votare;
- procesele-verbale ale sedintelor consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul 1l si
ale birourilor electorale ale sectiilor de votare;
- procesele-verbale ale birourilor electorale ale sectiilor de votare privind rezultatele
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numararii voturilor;

- procesele-verbale ale consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul 1l privind
totalizarea rezultatelor votarii pe circumscriptie;

- rapoartele consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul Il si ale birourilor
electorale ale sectiilor de votare privind activitatea lor in perioada electorala, expunerea
succinta a contestatiilor si hotaririlor adoptate in baza acestora;

- contestatiile, petitiile si sesizarile depuse la consiliile electorale de circumscriptic de
nivelul 1l si la birourile electorale ale sectiilor de votare;

- rapoarte privind mijloacele financiare ale partidului, inclusiv cheltuielile efectuate
in campania electorala si privind sursele din care au provenit aceste mijloace;

- avizul Curtii Constitutionale cu privire la confirmarea legalitatii alegerii
Parlamentului, hotarirea cu privire la validarea mandatelor deputatilor alesi in
cadrul scrutinului parlamentar si hotaririle cu privire la validarea mandatelor de
deputat Tn Parlamentul Republicii Moldova pe parcursul legislaturii;

- suportul electronic (discheta) cu baza de date;

- rapoartele consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul 1l cu privire la
gestionarea mijloacelor financiare alocate in campania electorala.

c) alegerile locale generale, cu desfasurarea in unele localitati a turului II de scrutin,
a votarii repetate, a alegerilor noi si a alegerilor partiale:
- hotaririle consiliilor electorale de circumscriptic de nivelul I si II si ale birourilor
clectorale ale sectiilor de votare;
- procesele-verbale ale sedintelor consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si
Il si ale birourilor electorale ale sectiilor de votare;
- procesele-verbale ale birourilor electorale ale sectiilor de votare privind
rezultatele alegerii consilierilor in consiliile municipal Chisinau, raionale, orasenesti
(municipale), satesti (comunale);
- procesele-verbale ale consiliilor electorale de circumscriptie privind totalizarea
rezultatelor alegerii consilierilor in consiliile municipal Chisindu, raionale,
orasenesti (municipale), satesti (comunale) si documente anexate (sirul descrescator
de voturi valabil exprimate, lista valorilor sirului descrescator pentru repartizarea
mandatelor de consilier Tn consiliile locale, lista candidatilor supleanti la functia
de consilier din partea concurentilor electorali);
- procesele-verbale ale birourilor electorale ale sectiilor de votare privind
rezultatele alegerii primarului general al municipiului Chisinau, primarilor oraselor
(municipiilor), satelor (comunelor);
- procesele-verbale ale consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si II privind
totalizarea rezultatelor alegerii primarului general al municipiului Chisinau, primarilor
oraselor (municipiilor), satelor (comunelor);
- rapoartele consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si II si ale birourilor
electorale ale sectiilor de votare;
- contestatiile, petitiile si sesizarile depuse la consiliile electorale de circumscriptie de
nivelul I si II si la birourile electorale ale sectiilor de votare;
- rapoarte privind mijloacele financiare ale partidului, inclusiv cheltuielile efectuate
Tn campania electorald respectiva si privind sursele din care au provenit aceste
mijloace;
- hotaririle instantelor judecatoresti privind confirmarea sau infirmarea
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legalitatii alegerilor la functia de consilier in consiliul municipal Chisinau,
consiliile raionale, orasenesti (municipale), satesti (comunale), validarea mandatelor
consilierilor alesi si confirmarea listelor candidatilor supleanti;

- hotaririle instantelor judecatoresti privind confirmarea sau infirmarea
legalitatii alegerilor la functia de primar general al municipiului Chisinau,
primar al orasului (municipiului), satului (comunei) si validarea mandatului de primar;
- rapoartele consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si II privind folosirea
mijloacelor financiare alocate in campania electorala.

d) referendumurile republicane si locale:
- documente (procese-verbale, declaratii, liste, note informative) privind initicrea
referendumulu;
- hotaririle consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si II si ale birourilor
clectorale ale sectiilor de votare;
- procesele-verbale ale sedintelor consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si
Il si ale birourilor electorale ale sectiilor de votare;
- procesele-verbale ale consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si I si ale
birourilor electorale ale sectiilor de votare privind totalizarea rezultatelor
referendumului;
- rapoartele consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si II si ale birourilor
electorale ale sectiilor de votare privind activitatea lor in perioada desfasurarii
referendumului;
- contestatiile, petitiile si sesizarile depuse la consiliile electorale de circumscriptic de
nivelul I si II si la birourile electorale ale sectiilor de votare;
- rapoartele consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si IT privind folosirea
mijloacelor financiare alocate in campania electorala;
- hotarirea Curtii Constitutionale (in cazul referendumului republican) sau a instantei
judecatoresti din raza teritoriala respectiva (in cazul referendumului local) privind
confirmarea sau infirmarea rezultatelor referendumului.

V. DOCUMENTELE CU TERMEN LUNG DE PASTRARE iN
ARHIVA COMISIEI

12. Documentele cu termen lung de pastrare nu se transmit la pastrare de stat in
Arhiva Nationald a Republicii Moldova. Ele se depoziteaza in fondul Arhivei
Comisiei timp de 75 de ani:

- dispozitiile presedintelui Comisiei Electorale Centrale cu privire la personalul
scriptic;

- registrul de evidenta a circulatiei carnetelor de munca;

- registrul cu privire la angajarea, transferarea, concedierea personalului Aparatului
Comisiei Electorale Centrale (inclusiv angajati pe o perioada determinata);

- dosarele personale ale personalului Comisiei Electorale Centrale (cu mentiunea ,,V”);
- conturile analitice ale personalului Comisiei Electorale Centrale.

13. Pentru documentele al caror termen de pastrare este de 75 ani — ,,V”,
calcularea termenului de pastrare se efectueazd tinind cont de virsta persoanei
simbolizata prin ,,V”’ la momentul incheierii dosarului. Durata pastrarii dosarului
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dupa definitivarea lui in lucrarile de secretariat se echivaleaza cu diferenta de 75 ani
_ V”
2 *

VI. DOCUMENTELE CU TERMEN TEMPORAR DE PASTRARE
IN ARHIVA COMISIElI ELECTORALE CENTRALE

14. Documentele cu termen temporar de pastrare nu se transmit la pastrare de
stat in Arhiva Nationald a Republicii Moldova. In fondul Arhivei Comisiei se
depoziteaza pind la expirarea termenelor de pastrare urmatoarele documente:

a) documentele create in activitatea Comisiei Electorale Centrale: planuri si
rapoarte semestriale; corespondenta de intrare si iesire; documente cu privire la
inregistrarea candidatilor la functia de deputat Tn conformitate cu art. 44 din Codul
electoral; dari de seama trimestriale si bilanturi asupra activitatii economico —
financiare si asupra executarii devizelor; documente primare cu anexe care fixeaza
efectuarea operatiunilor economice; borderouri de platd de achitare a salariului;
registre de evidentd (cartea mare, jurnale-order, etc.); registrul de evidenta al
materialelor si1 inventarului de mica valoare; registrul de evidentd a eliberarii
stampilelor, tusierelor si transmiterea lor Comisiei Electorale Centrale;

b) documentele consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si II create
in perioada desfasurarii alegerilor locale generale conforn art. 44 din Codul electoral;

c) documentele consiliilor electorale de circumscriptie de nivelul I si II create
in perioada desfasurarii referendumurilor conform art. 157 si 186 din Codul electoral;

d) listele candidatilor la functia de deputat in Parlamentul Republicii Moldova
si deciziile privind modificarea acestora parvenite din partea partidelor si organizatiilor
social-politice incluse in buletinul de vot, lista integrala a candidatilor independenti
inclusi in buletinul de vot;

e) listele electorale utilizate in cadrul alegerilor si referendumurilor.
Pct. 14 modificat si completat prin hot. CEC nr. 3405 din 30.07.10,
prevederile lit. €) din prezentul punct vor fi puse Th aplicare Thcepind cu alegerile locale generale din anul
2011

VII. NIMICIREA DOCUMENTELOR
CU TERMENUL DE PASTRARE EXPIRAT

15. Pentru documentele cu termen de pastrare expirat Comisia de expertiza a
Comisiei Electorale Centrale intocmeste procesul-verbal de constatare cu privire la
nimicirea documentelor, termenul de pastrare al carora a expirat.

16. Dupa coordonarea cu Arhiva Nationald a Republicii Moldova si aprobarea
de catre presedintele Comisiei Electorale Centrale, documentele incluse in procesul-
verbal de constatare cu privire la nimicirea documentelor, termenul de pastrare al
carora a expirat, se transmit organizatiilor de prelucrare a maculaturii.

17. Transmiterea documentelor se efectuecaza prin act de predare — receptionare.

18. Buletinele cu voturile valabil exprimate, buletinele nevalabile si buletinele
anulate si certificatele pentru drept de vot de la alegerile parlamentare, locale
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generale, alegerile noi si referendumuri se remit instantei de judecata in a carei raza
teritoriala se afla consiliul electoral de circumscriptie si se pastreaza 6 luni de la data
confirmarii legalitatii alegerilor. Dupa expirarea acestui termen, buletinele cu
voturile valabil exprimate, buletinele nevalabile si buletinele anulate, precum si
certificatele pentru drept de vot de la alegerile parlamentare, locale generale,
alegerile noi si referendumuri remise instantei de judecata se nimicesc. Listele
electorale se remit instantei de judecata, unde se pastreaza pina la data emiterii unei
hotariri irevocabile prin care se confirma legalitatea alegerilor, dupa care in termen
de 10 de zile se transmit nemijlocit la Comisia Electorala Centrala sau prin

intermediul primariilor care le-au Tntocmit.
Pct.18 expus in redactie noua prin hot. CEC nr. 2972 din27.10.09, nr. 3232 din 18.05.10,
modificat prin hot. CEC nr. 3405 din 30.07.10, nr. 3574 din 05.10.10

19. Alte documente si materiale depuse in instantele de judecata se nimicesc
conform regulamentului intern al instantei de judecata.

VIIl. VALORIFICAREA DOCUMENTELOR DIN FONDUL
ARHIVEI COMISIEI ELECTORALE CENTRALE

20. Documentele (dosarele) depozitate in fondul Arhivei Comisiei pot fi
eliberate, in folosinta temporara, membrilor si functionarilor aparatului Comisiei
Electorale Centrale.

21. Eliberarea copiilor de pe documentele solicitate de angajatii altor institutii
se efectueaza de catre responsabilul pentru functionarea Arhivei Comisiei la cererea
scrisd a solicitantului si cu permisiunea conducerii Comisiei Electorale Centrale.
Copiile eliberate se inregistreaza in registrul de evidenta a copiilor eliberate.

22. Eliberarea dosarelor in interes de serviciu angajatilor altor institutii se face
numai cu permisiunea conducerii Comisiei.

Mentiunea despre eliberarea dosarelor se fixeaza intr-un registru sau pe o fisa
speciala, indicindu-se denumirea subdiviziunii structurale, indicele dosarului, data
eliberarii si restituirii, prenumele, numele si semnatura persoanei careia i-a fost
eliberat dosarul.

23. Ridicarea si eliberarea unor documente din dosarele cu termen permanent
de pastrare este interzisa. In cazuri exceptionale (de exemplu, la solicitarea organelor
judiciare) o asemenea ridicare se face in conformitate cu legislatia in vigoare, lasind
o copie a documentului ridicat si un proces-verbal privind cauzele ridicarii
originalului.

24. Documentele depozitate in fondul Arhivei Comisiei pot fi eliberate, la cerere,
si cercetdtorilor in scopul efectuarii investigatiilor in domeniul electoral cu
permisiunea conducerii Comisiei Electorale Centrale. Valorificarea acestora se
permite doar in biroul de lucru al Arhivei Comisiei.



25. Solicitantii care utilizeazd documentele fondului Arhvei Comisiei poarta
raspundere personald pentru integritatea fizica a acestora.

IX. DREPTURILE SI OBLIGATIILE RESPONSABILULUI DE
ARHIVA COMISIEI ELECTORALE CENTRALE

26. Pentru a indeplini atributiile ce-i revin, responsabilul pentru functionarea
Arhivei Comisiei are dreptul:

a) sa prezinte conducerii Comisiei Electorale Centrale propuneri privind
perfectionarea activitatii arhivistice si a bazei tehnico-materiale;

b) sa verifice indeplinirea regulilor stabilite pentru lucrul cu documentele de
Arhiva de catre membrii si functionarii aparatului Comisiei Electorale Centrale;

c) sa solicite de la functionarii aparatului Comisiei Electorale Centrale
documentele si materialele necesare pentru completarea fondului Arhivei Comisiei.

27. Responsabilul de Arhiva Comisiei este obligat:

a) sa completeze Arhiva Comisiei cu documente ale caror componenta este
stabilita in capitolele I, I11, IV, V si VI din prezentul Regulament;

b) sa asigure ordonarea si pastrarea documentelor fondului de Arhiva;

C) sa efectueze expertiza valorii documentelor tehnico-stiiintifice si sa le
sistematizeze conform gradului de importanta a acestora;

d) sa Tntocmeasca elementele de aparat stiintifico-informativ (inventarele
fondului, istoricul fondului, foaia de titlu, etc.) si sa le prezinte spre examinare si
aprobare Comisiei de Expertiza si Control a Arhivei Nationale;

e) sa tina evidenta documentelor cu termen permanent si lung de pastrare, sa
asigure integritatea fizica a acestora;

f) sa organizeze utilizarea si valorificarea documentelor prin:

- informarea conducerii Comisiei Electorale Centrale asupra componentei si
continutului documentelor pastrate in Arhiva Comisiei;

-eliberarea in modul stabilit a dosarelor si copiilor de pe documentele de
arhiva membrilor si functionarilor aparatului Comisiei Electorale Centrale;

- eliberarea certificatelor, copiilor si extraselor de arhiva institutiilor si
cercetatorilor privind informatia solicitata;

- prezentarea documentelor spre informare si studiere a acestora in biroul de
lucru al Arhivei Comisiei;

-consultarea institutiilor si  cercetatorilor asupra continutului
documentului necesar pentru obtinerea informatiei solicitate.



